Тест «Оборудование архивохранилища»

Задание № 1
Архивохранилище - это
1) Организация или ее структурное подразделение, осуществляющие прием и хранение архивных документов с целью использования
2) Специально оборудованное помещение для хранения архивных документов
3) Совокупность архивных документов, исторически и/или логически связанных между собой
Задание № 2
Организация хранения документов - это
1) обеспечение физико-химической сохранности документов и их учет
2) обеспечение рационального размещения 
3) установление количества и состава архивных документов в 
4) система мероприятий, включающая рациональное размещение документов, контроль за их движением и физическим состоянием
Задание № 3
Организация хранения документов включает 
1) мероприятия по размещению документов

2) мероприятия по контролю за движением документов

3) мероприятия по контролю за физическим состоянием

4) все перечисленные мероприятия
Задание № 4
К помещениям основного назначения архива относятся
1) хранилище для хранения документов

2) помещение для приема документов

3) читальный зал

4) помещение для приема пищи

5) кинозал
Задание № 5
Помещения хранилищ должны иметь
1) запасной выход

2) электрорубильники

3) оконные проемы

4) металлические стеллажи

5) план-схему размещения документов
Задание № 6
Выберите верные утверждения:
1) Стеллажи устанавливают перпендикулярно стенам с оконными проемами

2) Стеллажи устанавливают вплотную к наружным стенам здания

3) Стеллажи устанавливают вплотную к источникам тепла

4) Документы в хранилищах размещаются в соответствии с учетными документами 
Задание № 7
Расстояние между полом и нижней полкой стеллажа
1) не менее 15 см

2) не менее 45 см

3) не регламентируется

Задание № 8
Расстояние между стеллажами
1) 60-75 см

2) 75 см

3) 80 см

4) не регламентируется
Задание № 9
Все документы размещают на стеллажах
1) в картонных коробках

2) в соответствии с видом носителя информации

3) в соответствии с планом размещения документов

4) в металлических ящиках

5) в заводской упаковке
Задание № 10
Поставьте в соответствие вид носителя документа и место размещения
	1) в картонных коробках
	__ микрофильмы страхового фонда

	2) в металлических коробках
	__ бумажные документы

	3) в сейфе
	__ документы с драгоценными металлами

	4) в изолированном помещении
	__ документы на магнитной ленте

	5) в полиэтиленовом футляре
	__ основные учетные документы


Задание № 11
Нумерации в архиве подлежат
1) здания

2) посетители
3) работники
4) сейфы

5) стеллажи 
6) этажи
Задание № 12
Выберите верные утиверждения
1) Стеллажи в отдельном помещении архива нумеруются слева направо

2) Полки в архиве нумеруются сверху вниз

3) Полки в архиве нумеруются снизу вверх

4) Стеллажи в отдельном помещении архива не нумеруются

5) Полки в отдельном помещении архива не нумеруются
Задание № 13
На коробке, в которой хранится несколько единиц хранения указывается
1) номер фонда

2) номер описи

3) номера единиц хранения

4) номера отсутствующих единиц хранения

5) фамилия работника, производившего упаковку

6) название архива
Задание № 14
План размещения архивных документов
1) утверждается директором

2) хранится в подразделении, осуществляющем учет окументов архива

3) составляется в одном экземпляре

4) составляется на бланке формата А4
Задание № 15
Все помещениях архива должны иметь
1) постоянную одинаковую везде температуру

2) температуру, определяемую видом носителя архивного документа

3) температуру, определяемую временем года

4) температуру, определяемую температурой наружного воздуха
