1. [bookmark: _Toc391370795]Контрольные вопросы по теме «Текстовый редактор»

1. Текстовый редактор — это:
а) программа, предназначенная для работы с текстовой информацией в процессе делопроизводства, редакционно-издательской деятельности и др.;
б) программа обработки изображений при создании мультимедийных игровых программ;
в) программа управления ресурсами персонального компьютера при создании документов;
г) программа автоматического перевода текста на символических языках в текст, записанный с использованием машинных кодов;
д) работник издательства, осуществляющий проверку и исправление ошибок в тексте при подготовке рукописи к печати.

2. Символ, вводимый с клавиатуры при наборе текста, отображается на экране дисплея в позиции, определяющейся:
а) вводимыми координатами;
б) адресом;
в) положением предыдущей набранной буквы;
г) положением курсора;
д) произвольно.

3. К числу основных преимуществ работы с текстом в текстовом редакторе (в сравнении с пишущей машинкой) следует назвать (выберите один вариант ответа):
а) возможность многократного редактирования текста;
б) возможность более быстрого набора текста;
в) возможность использования различных шрифтов при наборе текста.

4. К числу основных функций текстового редактора относятся:
а) копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста;
б) создание, редактирование, сохранение, печать текстов;
в) управление ресурсами ПК и процессами, использующими эти ресурсами при создании текста;
г) автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах.

5. Курсор — это:
а) устройство ввода текстовой информации;
б) клавиша на клавиатуре;
в) наименьший элемент изображения на экране;
г) отметка на экране дисплея, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры символ.

6. Слитно с текстом набираются:
а) инициалы с фамилией
б) знак параграфа и число
в) знак дефиса внутри слова
г) знак тире и слова, разделяемые им
д) скобки с текстом, расположенным внутри

7. При наборе знак № отделяется от числа:
а) точкой;
б) пробелом;
в) неразрывным пробелом;
г) ничем не отделяется.

8. Неразрывным пробелом отделяются
а) инициалы от фамилии
б) знак дефиса внутри слова
в) знак № от числа
д) знак параграфа от числа
е) знак тире от слов

9. Редактирование текста представляет собой:
а) процесс внесения изменений в имеющийся текст;
б) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;
в) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети;
г) процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста.

10. Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую очередь:
а) указание позиции, начиная с которой должен копироваться фрагмент;
б) выделение копируемого фрагмента;
в) выбор соответствующего пункта меню;
г) открытие нового текстового окна.
 
11. При считывании текстового файла с диска пользователь должен указать:
а) размеры файла;
б) имя файла;
в) дату создания файла.

12.  Процедура форматирования текста предусматривает:
а) запись текста в буфер;
б) удаление текста;
в) отмену предыдущей операции, совершенной над текстом;
г) расположение текста в соответствии с определенными правилами.
 
13. Форматирование абзаца предусматривает
а) изменение цвета текста
б) изменение выравнивания текста
в) изменение размера  текста
г) изменение отступа первой строки
д) изменение полей страницы

14. Форматирование шрифта предусматривает
а) изменение цвета текста
б) изменение выравнивания текста
в) изменение размера текста
г) изменение отступа первой строки
д) изменение полей страницы

15. Гипертекст — это:
а) способ организации текстовой информации, внутри которой установлены смысловые связи между ее различными фрагментами;
б) обычный, но очень большой по объему текст;
в) текст, который набран шрифтом большого размера;
г) очень ценный текст.
